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Im Alltag mit Kl-Tools wie ChatGPT, Copilot & Co. entscheidet nicht der
Zugang, sondern die Art der Nutzung tber den Erfolg. Viele stellen Fragen
- wenige stellen die richtigen Fragen, auf die Kl sinnvoll antworten kann.

Mit RTF-Q geben wir lhnen eine einfache Methode an die Hand, wie
Sie klare, wirksame Prompts formulieren - und damit aus einem Tool
einen echten Assistenten machen.

So gehen Sie vor:

> R - Rolle: Geben Sie der Kl eine Rolle: So wird > Q - Question: Geben Sie der Kl den Task, fur

aus der Kl ein Sparringspartner mit Haltung,
Sprache und Fachblick: ,Agiere als erfahrener
Projektmanager mit 20 Jahren Erfahrung im
Risikomanagement.”

T - Task & Kontext: Definieren Sie lhre Heraus-
forderung bewusst: Nicht ,Schreibe mal was”,
sondern: ,Analysiere fur mich die Risiken zu
meinem Bauprojekt.” Schaffen Sie Kontext: Je
besser Sie |hr Umfeld beschreiben, desto bes-
ser die Antwort.

F - Format: Wahlen Sie das passende Format:
Wollen Sie eine Liste? Eine E-Mail? Ein Ge-
sprachsskript? Sagen Sie es der Kl!

Klarheit zu sorgen. Weisen Sie sie an: ,Bitte
beginne nur, wenn du alle Teile meiner Aufgabe
verstanden hast. Wenn nicht, stelle Ruckfragen.”

Mit RTF-Q schreiben Sie keine Anfragen mehr ,ins
Blaue”, sondern sprechen strukturiert mit lhrer Kl
- wie mit Kolleg:innen auf Augenhohe. Die Folge:
Weniger Herumprobieren, mehr Ergebnis.

TIPP: Geben Sie der Kl auch Feedback und

verwenden Sie einzelne Chats immer wieder ...

...und das ist nur der Anfang.
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